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Ce document propose d’accompagner vos premiers pas dans 
l’usage d’Open Agenda. 

Pour rappel, la démarche Open Agenda est portée par le Service 
de la Direction de la Communication de Rennes Métropole afin 

de mettre en avant les évènements locaux en créant des 
agendas inter-alimentés. 

L’Open Agenda Sortir ! permet de proposer un agenda 
d’évènements / activités ponctuelles gratuits ou aux tarifs 
Sortir ! sur la Métropole Rennaise au sein même de notre site 

internet.



En utilisant Open Agenda, vos évènements apparaîtront dans le 
module « Sortir ! En ce moment » présent sur notre site internet :
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Disposez-vous déjà d’un Open Agenda ?

Si oui, merci de nous partager le nom de votre Open Agenda afin 
que nous puissions l’agréger à celui de la Carte Sortir ! à l’adresse 

suivante : communication@apras.asso.fr

Le cas échéant, merci de suivre le tutoriel.
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Comment configurer 
Open Agenda pour 

ma structure ?
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1. Rendez-vous sur : openagenda.com

2. Cliquez sur « créer un agenda »
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3. Renseignez les informations de votre structure 
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4. Une fois les informations complétées, 

cliquez sur « Accepter et créer le compte »
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5. Connectez-vous avec vos identifiants pour accéder à votre compte :
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6. Vous arrivez sur cette page, défiler la page pour créer votre 
Open Agenda 
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7. Une fois en bas de la page, cliquez sur « créer un agenda »
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8. Remplissez les informations de votre agenda  
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9. Définissez les autorisations de contribution 
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10. Cliquez sur « Ajouter un évènement » en remplissant les 
informations nécessaires et en ajoutant une image en lien avec votre 
évènement, puis cliquez sur « créer l’évènement ».
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11. Votre Open Agenda est désormais opérationnel et votre 
évènement est en ligne ! Il faudra veiller à l’alimenter de vos futurs 

évènements aux tarifs Sortir !

Dernière étape :
Afin que nous puissions l’agréger à celui de Sortir !, merci de nous 

communiquer le nom de votre Open Agenda à l’adresse suivante : 
communication@apras.asso.fr
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